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งานท่ีให้บริการ  การจดทะเบียนพาณิชย์ 
หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ กองคลงั องค์การบริหารส่วนต าบลโพธ์ิตรุ 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส ำนักงำนปลัด องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลน ้ำหกั วนัจนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
  โทรศัพท์: 036-785103   (ยกเว้นวนัหยุดท่ีทำงรำชกำรก ำหนด) 
  โทรสำร: 036-785103   ตัง้แต่เวลำ ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลกัเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 

กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำได้ถ่ำยโอนภำรกิจงำนจดทะเบียนพำณิชย์ตำมพระรำชบัญญัติทะเบียน
พำณิชย์                 พ.ศ. ๒๔๙๙ ให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทัว่ประเทศ ตัง้แต่เดือน มกรำคม 
๒๕๕๔ เป็นต้นไป โดยให้ อบต. รบัจดทะเบียนในเขตพ้ืนท่ีรบัผิดชอบเพ่ือเป็นกำรอ ำนวยควำมสะดวกให้กับ
ผู้ประกอบกำรในกำรยื่นจดทะเบียนพำณิชย์ ประหยัดเวลำ ประหยัดค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำง และ
ผู้ประกอบกำรสำมำรถน ำหลักฐำนกำรจดทะเบียนพำณิชย์ไปใช้กำรท ำธุรกรรมได้องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
น ้ำหกัได้เปิดให้บริกำรแก่  ผู้ประกอบพำณิชยกิจ โดยสำมำรถมำจดทะเบียนพำณิชย์ได้  ณ  องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลโพธิต์รุ  ตัง้แต่บัดนี้เป็นต้นไป  

 
ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 
ขัน้ตอน        หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 
๑. ผู้ประกอบกำรพำณิชย์ยื่นค ำขอและกรอกข้อมูล(แบบ ท.พ.) ๑. งำนบริหำรทัว่ไป กองคลัง 
๒. เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบเอกสำร     ๒. งำนบริหำรทัว่ไป กองคลัง 
๓. นำยทะเบียนพิจำรณำค ำขอและจดทะเบียนพำณิชย์  ๓. งำนบริหำรทัว่ไป กองคลัง 
๔. ช ำระเงินค่ำธรรมเนียมและรบัใบทะเบียนพำณิชย์   ๔. งำนบริหำรทัว่ไป กองคลัง 
 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลำทัง้สิ้น ไม่เกิน ๒๕ นำที 
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รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 
จดทะเบียนพาณิชย์ (ตัง้ใหม่) เอกสารท่ีใช้ ได้แก่ 

1) ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.)      จ ำนวน ๑ ชุด 
2) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
3) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน        จ ำนวน ๑ ฉบับ  
4) กรณีผู้ประกอบกำรมิได้เป็นเจ้ำบ้ำน ต้องแนบเอกสำรเพ่ิมเติม ดงันี้ 

- หนังสือให้ควำมยินยอมใช้สถำนท่ี      จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำทะเบียนบ้ำนหลังท่ีประกอบพำณิชยกิจ     จ ำนวน 
๑ ฉบับ 
- ส ำเนำสญัญำเช่ำ        จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนเจ้ำของสถำนท่ี     จ ำนวน 
๑ ฉบับ 
- ส ำเนำทะเบียนบ้ำนเจ้ำของสถำนท่ี      จ ำนวน ๑ ฉบับ 

5) กรณีมอบอ ำนำจ ต้องแนบเอกสำรเพ่ิมเติม ดงันี้ 
- หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมติดอำกรแสตมป์  ๑๐ บำท    จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจ  จ ำนวน ๑ ฉบับ  

6) กรณีประกอบพำณิชยกิจ ขำย หรือให้เช่ำ แผ่นซีดี แถบบันทึก วีดิทศัน์ แผนวีดิทศัน์ ดีวีดี หรือแผ่น
วีดิทศัน์ระบบดิจิทลั เฉพำะท่ีเก่ียวกับกำรบันเทิง ต้องมีส ำเนำหนังสืออนุญำต หรือ หนังสือรบัรองให้
เป็นผู้จ ำหน่ำยหรือให้เช่ำ จำกเจ้ำของลิขสิทธิ ์ 

7) กรณีจดทะเบียนพำณิชย์อิเล็กทรอนิกส์ ต้องมี แบบฟอร์มเอกสำรแนบท้ำย แบบ ทพ. 
 

จดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลง) เอกสารท่ีใช้ ได้แก่ 
๑)  ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.)      จ ำนวน ๑ ชุด 
๒) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๓) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน          จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๔) กรณีเปล่ียนแปลงแก้ไขท่ีตัง้ส ำนักงำนแห่งใหญ่ต้องแนบเอกสำรเพ่ิมเติม ดงันี้ 

- หนังสือให้ควำมยินยอมใช้สถำนท่ี      จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำทะเบียนบ้ำนหลังท่ีประกอบพำณิชยกิจ     จ ำนวน 
๑ ฉบับ 
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- ส ำเนำสญัญำเช่ำ        จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนเจ้ำของสถำนท่ี     จ ำนวน 
๑ ฉบับ 
- ส ำเนำทะเบียนบ้ำนเจ้ำของสถำนท่ี      จ ำนวน ๑ ฉบับ  

๕) กรณีมอบอ ำนำจ ต้องแนบเอกสำรเพ่ิมเติม ดงันี้ 
- หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมติดอำกรแสตมป์ ๑๐ บำท    จ ำนวน ๑ ฉบับ  
- ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจ  จ ำนวน ๑ ฉบับ  

๖) ใบทะเบียนพำณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓)      จ ำนวน ๑ ฉบับ  
 
 
 
 
 
 
จดทะเบียนพาณิชย์ (เลิก) เอกสารท่ีใช้ ได้แก่ 

1) ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ (แบบ ทพ.)      จ ำนวน ๑ ชุด 
2) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
3) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน        จ ำนวน ๑ ฉบับ 
4) ใบทะเบียนพำณิชย์ (แบบ พค.๐๔๐๓)      จ ำนวน ๑ ฉบับ 
5) กรณีผู้ประกอบพำณิชยกิจถึงแก่กรรม 

- ส ำเนำใบมรณบัตร        จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำหลักฐำนแสดงควำมเป็นทำยำท     จ ำนวน ๑ ฉบับ 

6) กรณีมอบอ ำนำจ ต้องแนบเอกสำรเพ่ิมเติม ดงันี้ 
- หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมติดอำกรแสตมป์ ๑๐ บำท    จ ำนวน ๑ ฉบับ 
- ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูม้อบอ ำนำจและผูร้บัมอบอ ำนำจ  จ ำนวน ๑ ฉบับ  

 
ค่าธรรมเนียม 

1. ค่ำธรรมเนียมจดทะเบียนพำณิชย์ เรียกเก็บ ๕๐ บำท 

2. ค่ำธรรมเนียมกำรเปล่ียนแปลงรำยกำร เรียกเก็บ ครัง้ละ ๒๐ บำท 
3. ค่ำธรรมเนียมกำรเลิกประกอบพำณิชยกิจ เรียกเก็บ      ๒๐ บำท 
4. ค่ำธรรมเนียมกำรขอให้ออกใบแทน เรียกเก็บ ฉบับละ    ๓๐ บำท 
5. ค่ำธรรมเนียมกำรขอตรวจดูเอกสำรเก่ียวกับกำรจดทะเบียนพำณิชย์ของผู้ประกอบพำณิชย์กิจรำย

หนึ่ง      เรียกเก็บครัง้ละ ๒๐ บำท 
6. ค่ำธรรมเนียมกำรคดัส ำเนำและรบัรองส ำเนำเอกสำรเก่ียวกับกำรจดทะเบียนพำณิชย์ เรียกเก็บ ฉบับ

ละ      ๓๐ บำท 
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การรบัเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ท่ี 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโพธิต์รุ โทรศัพท์ : 036-785103 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


